
  

Welcome to
www.myposman.com

欢迎

http://www.myposman.com/


  

www.myposman.com

Add Items and Make 
Orders at My Posman 

E-Warehouse

My Posman 在线仓库 
添加包裹信息和下订单 

http://www.myposman.com/


  

游览到 www.myposman.com 然后选择 Login。
● Go to www.myposman.com and login.

http://www.myposman.com/
http://www.myposman.com/


  

填写您的 username 和 密码，然后按 Login登入您的在
线仓库。

● Enter username and password, and then login.



  

登入之后，请游览到（ order）的页面。
● After login, navigate to (order) page.



  

在（ Order）页面的上半块是让您填写将会抵达 My 

Posman 仓库的包裹。
● At (order) page, upper part “prepare Item” allow you to fill in items’ information such as 

item name, tracking ID, item type, quantity and cost.



  

登入淘宝网站，然后游览到“我的淘宝”
● At taobao website after login, navigate to “我的淘宝 (my taobao)”.



  

在“我的淘宝”页面，选择“待收货”。
● At the page, click “待收货 (waiting to receive)”



  

“待收货”页面会显示您淘到 /购物到的物品。把鼠
票移动至“查看物流”，它会显示物流运输公司与追
踪号码。

● At this page, you will find the item name, cost, quantity, courier company, tracking number.



  

在 My Posman （ Order）页面里，填写相关资料如图。填写
完毕之后，按“ Add Item” 的按钮把此包裹信息上传到 My 

Posman系统里。
● At myposman (order) page, fill in the information found from tao bao website as shown above.



  

添加后的包
裹信息将会
显示在　
（ Order）页面
下半块的
“准备下订
单”桌表里
头。

● After fill in item and 
added to 
MYPOSMAN system, 
it will show at the 
middle part under 
“prepare order” area.



  

在“准备下订单”，您
能选择多过一个包裹来
下订单。

如图：
● 3 个包裹
● 选择收货人信息
● 填写订单信息如 - 地

区，货物类，是否拆
包，打包方式 及 快递
公司

● 最后，按“ Submit 
Order” 按钮以上传此订
单到 My Posman 的系
统。



  

At “prepare order” ， you 
may choose more than one 
item to place order

Picture ：
● 3 Items
● Select receiver
● Fill in order info such as 

location, product type, 
option, pack type, 
Malaysia courier, ship 
type.

● Lastly click submit to add 
the order into 
MYPOSMAN system



  

下单后，订单将会显示在（ Order）页面最底部的桌表里头。您
可以点击“ Info” 来查询此订单的信息。白色代表此单上传成
功。

● After order is place successfully, the order will be shown under the table at the “current order” area. You 
may click info to check the information. And White color indicate that the order is place successfully.



  

订单将会显示不同的颜色如上图。
● 黄色：此单正在处理当中。（有邮件通知） [Yellow: Order is in progress or consolidate and packing]

● 紫色：此单处理完毕，并等待付款。此时您必须点击“Confirm Payment”来付此单的运 费。运费将
从您账号余额里扣除。（有邮件通知） [Purple: Order done processing, and waiting for Payment]

● 蓝色：此单付款成功。 [blue: Payment is done for the order]

● 褐色：此单的包裹已从中国仓库发出。（有邮件通知） [Brown: Order is out from warehouse proceeding to shipment]



  

在订单桌表里，您能点击“ Info” 以便查询订单信
息。

● At the info page, you may find more details of the order.



  

在订单桌表里，您能点击“ Track” 以便查询订单包裹
快递的状况。

● At the table, if you click on Track link, it will show you the status of the delivery.



  

在此鼓励您能向您的亲朋戚友推荐My Posman 代购与代运。
任何人在您“专属注册”网址下注册将成为您的下线。而您将享有下线在My 

Posman消费的 1%作为我们回馈给您的介绍费。
介绍费将每月自动加到您账号的余额里。今天就把您的专属注册网址发给您
的朋友或分享到面子书吧！

● At referral page, you may find your own register link that you can copy and share to your friend to register. If your friends register 
under the link you share, you will be rewarded with 1% from their total spending in MY POSMAN shipment. The rewards referral 
bonus will be top up into your MYPOSMAN account balance. 



  

请注意：在（Home）和 （Order）页面里，您能在我们3个中国仓库里选择。
● 空运（西马 /东马／新加坡） – 佛山市仓库
● 海运（西马） –　广州市仓库
● 海运（新加坡）–　广州市仓库

这些仓库的地址都不一样。所以下单时也是根据仓库来区分与下单。
切记：在淘宝设定的配送仓库地址必须要正确。
比方说：在广州市仓库的包裹是不能在佛山市仓库哪儿下单。



  

ALERT：At（Home） and （Order）Page, you may choose the desire warehouse.

● Air Freight（West / Eeast Malaysia） – 佛山市仓库 (Foshan)

● Sea freight（west Malaysia） –　广州市仓库 (Guangzhou)

● Sea Freight（ singapore）–　广州市仓库 (Guangzhou)

All these warehouse’s address are different. So be sure when you place item and order, make sure the warehouse is choosen correctly.

And also make sure the warehouse address in Tao bao is set correctly to our warehouse address.

*Item at foshan warehouse, cannot be place as a order at guang zhou warehouse.



  

www.myposman.com

Thank you
谢谢

http://www.myposman.com/
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